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1. Общие положения

1.1. П оложение о порядке учёта посещ аемости учебных занятий (далее -  настоящ ее П оложение), 
разработано в целях повы щ ения эффективности проф илактической работы  по предупреж дению  
уклонения несоверш еннолетних от учёбы для обеспечения обязательности общ его образования в 
соответствии с п.З ст. 19 и пп .5 п.1 ст. 31 Закона РФ «Об образовании» от 10.07.1992г. №  3266-1 (с 
изменениями и дополнениями).

1.2. Настоящее П оложение составлено на основании Закона РФ «Об основах системы профилактики 
безнадзорности и правонаруш ений несоверш еннолетних» от 24.06.1999г. №  120-ФЗ.

1.3. Н астоящ ее П олож ение устанавливает требования к организации учёта посещ аемости 
обучаю щ имися учебны х занятий, осущ ествлению  мер по проф илактике пропусков, препятствую щ их 
получению  общ его образования, и является обязательны м для всех сотрудников, учащ ихся и 
родителей или лиц их заменяю щ их.

2. Основные понятия, используемые для ведения учёта посещаемосл и учебных занятий.
2.1. Учебные занятия -  обязательны е для посещ ения занятия, проведение которых регламентировано 
годовым календарным графиком образовательного учреж дения, его учебным планом и расписанием.
2.2. Учебный день -  часть календарного дня, установленного годовым календарным графиком и 
расписанием для проведения учебны х занятий.
2.3. Учебная педеля -  часть календарной недели, состоящ ая из учебных дней.
2.4. О позда 1т е  на учебное занятие -  прибытие на учебное занятие после начала и до истечения 
половины времс1ш , отведённого на его проведение.
2.5. Систематическое опазды вание -  опаздывание на учебные занятия в течение половины и более 
учебных дней недели.
2.6. Пропуск учебного занятия -  отсутствие на занятии в течение более чем половины времени, 
отведённого на его проведение.
2.7. Пропуск учебного дпя -  отсутствие в течение учебного дня более чем на половине учебных 
занятий.
2.8. Пропуск учебной недели -  пропуск в течение учебной недели более чем половины учебных дней.
2.9. Неносещенне -  отсутствие на учебном занятии (в течение учебного дня, учебной недели) на 
протяжении всего отведённого на его проведение времени.
2.10. Опозда!п1е, пропуск, непосещ ение учебного занятия (дня, недели) по уважительной причине
-  отсутствие в течение вьпие названного учебного времени: в связи с медицинскими показаниями; 
обстоятельствами чрезвы чайного, непредвиденного характера; по согласованию  с педагогическим 
работником на основании личного мотивированного обращ ения учащ егося, письменного заявления



»^гелей (законных представителей), документов из других учреж дений и организаций; с 
.решения руководителя образовательного учреждения.

„11.Опоздание, пропуск, непосещ ение учебного занятия (дня, недели) без уважительной  
причины -  отсутствие в течение выш е названного учебного времени в связи с обстоятельствами или 
основаниями, не попадаю щ ими под п. 2.10 настоящ его Положения.

3. Организация учёта посещ аемости учебных занятий.
3.1. У чёт посещ аемости учебны х занятий ведётся на уровне каждого обучаю щ егося (воспитанника), на 
уровне класса, на уровне образовательного учреждения.

3.2. У чёт посещ аемости на уровне каждого обучаю щ егося (персональны й учёт) осущ ествляется на 
всех учебных занятиях посредством  ф иксирования в классном ж урнале допущ енны х пропусков и 
непосещ ений, подачи рапортов педагогов с последую щ им занесением  сведений в журнал деж урного 
администратора.

3.3. У чёт посещ аемости на уровне класса осущ ествляется ежедневно и заклю чается в следую щ ем:
1) фиксирование всех допущ енны х учащ имися в течение учебного дня пропусков, непосещ ений 
посредством фиксирования в «Сводной ведомости посещ аемости» классного журнала;
2) в установлении их причин и осущ ествлении мер по устранению  условий, препятствую щ их 
получению  образования.

3.4. У чёт на уровне образовательного учреж дения осущ ествляется еж енедельно и заклю чается в 
следую щем:
1) организации проф илактических мероприятий по обеспечению  обязательности получения общ его 
образования всеми обучаю щ имися;
2) на основе выше названных сведений составляю тся карты персонифицированного учёта 
несоверш еннолетних и семей, находящ ихся в социально опасном полож ении, определяю тся меры по 
устранению  причин и условий, способствую щ их снижению  мотивации к учёбе и пропускам занятий, 
разрабатываю тся и реализую тся индтзидуальны е программы социально-педагогической работы с 
учащ имися, уклоняю щ имися от учебных занятий;
3) по окончании каждого календарного месяца в течение всего учебного года обобщ аю тся сведения об 
учащ ихся, не приступивш их к учёбе, не посещ аю щ их образовательное учреж дение и пропускаю щ их 
половину и более учебны х занятий без уваж ительной причины, оценивается эффективность 
профилактических м ероприятий, уточняю тся соответствую щ ая база данных и планы индивидуальной 
работы с выш еназванными учащ имися.

4. Ответственность за ведение учёта и предоставление сведений о посещаемости учебных  
занятий.
4.1. О тветственными за ведение персонального учёта посещ аемости учебны х занятий на уровне 
каждого обучаю щ егося (персональны й учёт) являю тся преподаватели, ведущ ие урок в классе, 
социальные педагоги.

4.2. Ответственными за ведение персонального учёта посещ аемости учебных занятий на уровне класса 
и фиксирование сведет^й  о количесгпе пропусков в «Сводной ведомости посещ аемости» классного 
журнала являю тся классные руководители.

4.3. Ответственным за сбор инфорлтптиш об учащ ихся, не приступивш их к учёбе по уважительной 
причине и без уваж ительной причины, является социальны й педагог.

4.4. Ответственным за ведение персонального учёта посещ аемости учебны х занятий на уровне школы
является заместитель директора по воспитательной работе. Ведущ ий персональный учёт
посещ аемости несёт ответственность за своеврем енность занесения в соответствую щ ие документы 
сведений о пропусках и непосещ ениях учащ ихся по окончании каждого учебного занятия.



/К лассны й руководитель иесёт отие гственность: 
у  за достоверность данных об общем количестве опозданий, пропусков, непосещений каждого 

учащ егося  и доведение этих сведений ло их родителей (законных представителей);
/  2) за оперативность установления причин нарушения посещаемости и осуществление мер по их 

устранению и предупреждению;
3) за своевременность оформления и предоставления сведений о посещаемости учебных 

занятий по требованию должностных лиц;
4) за конфиденциальность информатиш личного характера.

4.6. Ведущий учёт посещаемости по ниголе несёт ответственность:
1) за обеспечение оператив1юсти установления причин нарущения посещаемости и осуществления 

мер по их устранению и предупреждспию;
2) за достоверность статистической информации, наличие и полноту баз данных об учащихся, не 

приступивших к учёбе, не посещаю щих образовательное учреждение и пропускающих половину и 
более учебных занятий без уважительной причины, систематически опаздываю щих и пропускающих 
учебные занятия но болезни;
3) за своевременность предоставлетщя р.ыще названных документов по требованию  должностных лиц.

5. О формление и предоставление сисдс'ний о посещ аемости учебны х занятий.
5.1. Системность и преемственност!. 1>.сдения учёта посещаемости учебных занятий обеспечивается 
совокупностью документов, баз данных и форм отчётности.
- классный журнал

- ведомость посещения уроков.

5.2. Все вышеназванные документ:,:, оазы данных и формы отчётности выполняют специальные 
функции, отличаются способами р тм сщ етш я  информации и имею т свои сроки представления.
5.2.1. Классные журналы использую 1- я для фиксирования допущ енных учащимися пропусков, 

непосещений и содержат сведения для занесения в журнал оперативного контроля образовательного 
учреждения.
5.2.2. Обобщённая информация о нарушении посещаемости учебных занятий рассматривается 

ежемесячно (в особых случаях ежснс/юльно) на совещаниях при директоре, педагогических советах 
школы с целью принятия о п ератн тп .; \  решений в отношении учащихся, допускаю щих нарушения 
посещаемости учебных занятий.

6. Права II обязанности ум атн хся .
6.1. Учащийся имеет право:
- предъявлять документы, объясняю:[1ис причины отсутствия на учебных занятиях;
- участвовать лично или через родителей (лиц, их заменяю щих) в рассмотрении вопросов 

посещаемости и пропусков занятнй:

6.2.Учащийся обязан:
- посещать учебные заня тия согласно > :ебному плану и расписанию учебных занятий;

- самостоятельно изучить пропущенный учебный материал и выполнить письменную (устную) работу 
но каждому пропущенному без у п п ж г ; слыю й причины учебному занятию, включенному в учебный 
план школы в срок не более 3 учебны:: ш е й  после пропущенного занятия.


